
 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LE MARCHE 

DIREZIONE GENERALE 

Ufficio III - Ambito territoriale per la provincia di Ancona 

Via XXV Aprile,19 - 60125 ANCONA 

tel. 071.22951  -  fax 071.2295467 

usp.an@istruzione.it 

uspan@postacert.istruzione.it 

www.istruzione-ancona.gov.it 

Struttura organizzativa 

Dirigente 

Annamaria Nardiello 

  
  

Segreteria 

                               Responsabile: Silvia Quattrini 

Valeria Conti 

 
1 Affari generali e riservati   

2 Protocollo riservato   

3 Gestione del personale   

4 Gestione assenze dirigenti scolastici   

5 Collocamento fuori ruolo personale docente ed educativo   

6 Accertamento cause di servizio e liquidazione equo 

indennizzo 

  

7 Permessi sindacali   

   

Funzioni Vicarie 

Silvia Marcorelli 

(Funzionario amm.no giuridico contabile) 

Unità Operative e Uffici 

U.O. 1 

Ordinamento e istituzioni. Scuola dell’infanzia, primaria,  

secondaria  di I e II grado 

Funzionario responsabile U.O.: Silvia Marcorelli 

Competenze: Personale: 

1 Dimensionamento Rete Scolastica (Anagrafe scuole) Mirella Freddi 

2 Definizione organico diritto e adeguamento organico alle Monica Lupini 

   situazioni di fatto personale docente compreso organico Grazia Romiti 

  sostegno. Stefania Migliari 

3 Mobilità territoriale e professionale docenti. Raffaela Dubbini 

4 Utilizzazioni. Simone Quatrini 

5 Assegnazioni provvisorie. Marisa Magnarini 

6 Contratti a tempo indeterminato e determinato personale 

docente 

(collaborazione per  attività di avvio 
dell'anno scolastico) 

7 Graduatoria permanente personale docente ed educativo.  

8 Permessi studio. Part-time.  

9 Organico religione: reclutamento e nomine.   
10 Contenzioso relativo in collaborazione con l'Ufficio legale   

(*) Uffici e/o personale che svolgono la loro funzione per l’USR e l’Ufficio territoriale di Ancona 

mailto:usp.an@istruzione.it


 

 

   

   

   U.O. 2 

Ordinamento e istituzioni - personale ATA ed educativo 

Responsabile U.O.: Edda Ercolani 

Competenze: Personale: 

1 Organico diritto personale ATA ed educativo e Francesca Capriotti 

  adeguamento alle situazioni di fatto   

2 Mobilità, utilizzazioni, assegnazioni provvisorie   

3 Graduatorie, contratti a tempo indeterminato e   

  a tempo determinato   

4 Contratti L.S.U. – Formazione   

5 Permessi studio - Part-time   

6 Contenzioso relativo in collaborazione con l'Ufficio legale   

    

UU.OO. 3 e 4 

Funzionario coordinatore UU.OO.: Giovanni Capomagi 

 
 

 

U.O. 3 

Stato giuridicopersonale docente,educativo a ATA 

Responsabile U.O.: Vittorio Romagnoli (*) 

  Competenze: Personale: 

1 Ricostruzioni di carriera e inquadramento Francesca Capriotti 

2 giuridico/economico   

3 Gestione riscatti, ricongiunzioni, computo   

4 Contenzioso in collaborazione con l'Ufficio legale   

    

U.O. 4 

Pensioni 

Responsabile U.O.: Giovanni Capomagi 

  Competenze: Personale: 

1 Gestione pensioni definitive  docenti scuola infanzia,  Giovanni Capomagi 

  primaria, secondaria di 1° grado, secondaria di 2° grado, Francesca Capriotti 

  personale ATA, personale educativo e dirigenti scolastici  

2 Aggiornamento fascicolo elettronico   

  Predisposizione dati di pensione per sedi INPS /   

  INPDAP   

3 Gestione pensioni definitive del personale amministrativo   

4 Istruttoria pratiche pensioni privilegiate, part-time con    

  trattamento pensionistico, dispense, inidoneità   

5 Contenzioso in collaborazione con l' Ufficio legale   

   (*) Uffici e/o personale che svolgono la loro funzione per l’USR e l’Ufficio territoriale di  

Ancona 

  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

   

   

   Ufficio Alunni ed esami 

Responsabile:Tiziana Gioacchini (*) 

Competenze: Personale: 

1 Adempimenti connessi con lo svolgimento degli esami di 

Stato  
Susanna Maggi 

  conclusivi dei corsi di studio del I ciclo e della scuola    

  secondaria di 2° grado   

2 Dichiarazione di equipollenza dei titoli di studio conseguiti    

  all'estero   

3 Esami libere professioni   

4 Gestione diplomi - Organi collegiali   

5 Contenzioso relativo in collaborazione con l'Ufficio legale   

   

Ufficio Legale e del Contenzioso 
(Segreteria conciliazione/arbitrato) 

Responsabile: Giovanni Capomagi 

Competenze: Personale: 

1 Conciliazioni, Ricorsi amministrativi e giudiziari in stretta  Grazia Romiti 

  collaborazione con i funzionari responsabili del procedimento    

  oggetto del contenzioso   

2 Competenze di segreteria provinciale per il contenzioso    

  (art.1 accordo per la disciplina di conciliazione e arbitrato   

   personale scuola 18/10/2001)   

   

Ufficio del Consegnatario (*) 

Responsabile: Brunella Zollo (*) 

   

Ufficio Ragioneria - Gestione amministrazione e controllo risorse 
finanziarie 

Responsabile: Dirigente 

Competenze: Personale: 

1 Servizio contabile dell'ufficio Eva Cossai 

   

Ufficio Archivio- Protocollo - Spedizioni 

Responsabile: Edda Ercolani 

  Personale : 

  
 

Dea Dubbini 

  
 

Roberta Marchetti 

    Marisa Magnarini 

  

Filipponi Fiammetta 

   (*) Uffici e/o personale che svolgono la loro funzione per l’USR e l’Ufficio territoriale di  

Ancona 

  
 
 
 



 
 
 

 
 
 

Uffici alle dirette dipendenze del Dirigente 
   

Ufficio Educazione Fisica e Sportiva 

Coordinatore docenti Educazione Fisica  
  Anna Laura Gasperat 

Competenze: Personale: 

1 Educazione allo sport, attività motorie, fisiche, sportive Valeria Gobbi 

2 Consulenza e supporto alle Istituzioni Scolastiche Lucia Ferrini 

3 Gestione organizzativa per la partecipazione delle scuole    

  secondarie ai Giochi Sportivi Studenteschi   

4 Educazione alla salute per la promozione di stili di vita sani   

   in ambito scolastico   

5 Progetti di educazione stradale   

6 Patentino a scuola   

   

Servizi di supporto all' autonomia scolastica 

                          Referente: Annalisa Ferrante 

Filipponi Fiammetta 

AREA 1 
Area di sostegno e supporto alla ricerca educativa e alla didattica, in relazione 

all’attuazione dell’autonomia, area gestionale e organizzativa, compreso il supporto 

informatico (supporto alla pianificazione dell’offerta formativa, iniziative di continuità 

tra i vari ordini di scuola, formazione e aggiornamento del personale, organizzazione 

flessibile del tempo scuola, innovazione didattica, progetti di carattere internazionale, 

orientamento, attuazione del diritto-dovere all’istruzione e alla formazione 

professionale, alternanza scuola-lavoro esperienze formative e stage, istruzione e 

formazione superiore integrata, rapporti con il territorio, attivazione di reti di scuole, 

utilizzo delle nuove tecnologie ecc.)   

     

AREA 2 
Area di supporto per l'attuazione dell'autonomia nel territorio, di sostegno alla 

persona e alla partecipazione studentesca; valutazione e monitoraggio del sistema nel 

territorio (documentazione, consulenza, iniziative di sportello, monitoraggio, 

educazione degli adulti, educazione alla salute, integrazione scolastica delle persone 

in situazione di handicap, pari opportunità donna-uomo, dispersione scolastica, disagi 

della condizione giovanile, attività complementari e integrative)   

      

Consulta provinciale degli studenti 

      

   

Informatica 

Rapporti con il gestore SIDI 

Sicurezza e privacy 

Referente: Gioacchini Tiziana 

   (*) Uffici e/o personale che svolgono la loro funzione per l’USR e l’Ufficio territoriale di  

Ancona 

  



 
 
 

 
 
 

 
 

Altri Servizi 

   Sito WEB 

Responsabile: Michelangela Ionna 

  Personale : 

  

 

Edda Ercolani 

    Collaborazione prof. Paolo Fiorentini 

  

 

Ufficio Relazioni con il Pubblico 

    Personale : 

    Grazia Romiti 

   Centralino 

    Personale : 

  

 

Marisa Magnarini 

    Fabrizio Principi 

  

 

Commessi 

    Personale : 

  

 

Dea Dubbini 

  

 

Marisa Magnarini 

    Roberta Marchetti 

 

  (*) Uffici e/o personale che svolgono la loro funzione per l’USR e l’Ufficio territoriale di  

Ancona 

  


